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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FECHA DE EXPEDICION |

e INFORMACEON GENERAL | _Dia_Mes e

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CLAUDIA MILENA GIRALDO ARIAS

CEDULA DE CIUDADANIA No. 1055830321 | 0E[  AGUADAS |

CODIGOACTVDADRUT |  000-0008211 | CELULAR [ 3147080043 |

E-MAIL PERSONAL | - clamigi22@hotmail.com |

E-MAIL INSTITUCIONAL | T T . le

BaNco [ BANCOLOMBIA | NoDECUENTA [ 64300011967 |+ CA. {Eo cc. D

i PR AT Uﬁ VALOR TOTALDEL CONTRATO | §  20.603.520,00 |

1124 DE HONORARIOS MENSUALES

EI CONTRATISTA deberé prestar por sus propics medios y con plena autonomia Tecnica y ac y admlnlstrauva. dentro del pi 0
acordado, los servicios y/o actividades

OBJETO DEL CONTRATO enunciadas a lo largo del presente contrato, Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de| .
dinero, a titulo de honorarios.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ANGEL SEGUNDO RUIZ RUIZ o
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR |«
CDP No. 44225 & CRP No. 162425 .
FECHACDR 31/01/2025 | FECHACRY 17/02/2025 FECHAMPROBACIN  hia es  Afto
LUGAR DE EJECUCION [ 18 | 02 | 2025 |e
CIUDAD AGUADAS " Dia Mes Afo
FECHA | FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS o CONTRATO [ 17 | 10| 2025 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO 18 | 02 | 2025 o . [_—E-:Iﬁ
T a—— Dia Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA No. a
ADICION Y/O PRORROGA | l l ]. CDP Mo « CRP No e
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __Mes _Afo  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA I [ | e e[ e [ e
———_ =1 ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 |« ﬁ—'—JI* O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS gt I I« I Ig
Is  257544000] —] Mes  Afio SESA COMAN
01 08| 2025 PAGO No. NoDIias AGOSTO

PERIODO DE PAGO

31 | 08] 2025 | 07 o[ 30| AGcOSTO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS & 125%
2. FONDO DE PENSION 227800 COLPENSIONES &« 168%
ASEGURADORA DE o
3. RIESGOS LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4616001511 ] s
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [ § 1.116.024,00 fl« fl §  1.116.024,00 $ 19.487.496,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 fl« f §  3.691.484,00 5 16.912.056,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 & $  6.266.904,00 $ 14.336.616,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 2.676.440,00 e || §  5.842.344,00 $ 11.761.176,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO | § 2.575.440,00 le« f $§  11.417.784,00 $ 9.185.736,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ § 2.575.440,00 o ff ¢  13.993.224,00 $ 6.610.296,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 e« | $ 16.568.664,00 $ 4.034.856,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al$ : $
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el $ . $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «f$ - $ N
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ol$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO els - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO els - $ )
PAGO 17 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «fl s : $ N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «ls . $ »
PAGO 20 VALOR DEL PAGO alls 5 $ 3
Dia Mes Afio
DEL| 01 | 08| 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO . TS N
AL | 31 | 08| 2025 | 07 | AGOSTO
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3 INFQRME DE SUPERVISI

N DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

DBUGACIONES

EVWENCIAS

1. Presentar el mforme de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo|
electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito

de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas espacificas y el cronograma a cumplir durante
la ejecucion del contrato, en concordancia con los fineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracion y foliacion de los documentos.

4, Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la|
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente|
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e|
incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendol
con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacidn que genere la
interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados,
bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada.

13. Las deméds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo

1. Realice la organizacion y foliacion de los documentos de :
Se organizo, y folio y encarpeto con su respectivo FUID las
circulares normativas del 2018 Se
organizo documentos que segun las TDR seran sujetos a
eliminacion.

Se actualizo el libro de Matriculas de la Orip De aguadas.
Folie y Archive los documentos sujetos a matriculas|
conservando su secuencia.
Se realizo el mantenimiento del archivo de fos antecedentes|
registrales. . Se archivo los
antecedentes  de  registro  elaborados  diariamente.
Se participo en las capacitaciones de Gestion documental donde|
se recorde el diligenciamiento del FUID, Se
participo tambien de la capacitacion donde se aclaro el
diligenciamiento de los rotulos de carpeta, caja y FUID desde la|
regional Andina. Se realiza
apoyo en la ventanilla de servicio al publico realizando Wompi y|
certificados

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

rintendencia de Notarlado y Registro
26DN8 13 - 49 Int. 2

ogoté obmbm
hitp:/fwww, sl,pernotanado gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Pagina 3




: MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:‘_”g;‘_ ':19 ST DR e P
SUperintéhdencia i PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(ta) contratista CLAUDIA MILENA GIRALDO ARIAS identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.055.830.321 de AGUADAS cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1124 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y deméas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 162425 CDP No 44225
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
v . | DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
alor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DELI 01 l 08 ] 2025 PAGO No. | AGOSTO l
PERIODO DE PAGO
AL | 31 | 08| 2025 | 07 I | AGOSTO I

Para constancia se firma en AGUADAS alos 26  dias del mes de AGOSTO de 2025

SUPERVISOR

Y2

irma Supervisor
ANGEL SEGUNDO RUIZ RUIZ
REGISTRADOR

CONTRATISTA

Mhydio euobdo .

Firma Contratista
CLAUDIA MILENA GIRALDO ARIAS
Cedula de Ciudadania No
1.055.830.321 de AGUADAS
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